
Verfahrensübersicht nach § 4g Absatz 2, § 4e BDSG
(Zugleich Meldebogen nach § 4d zum Register nach § 38 Abs. 2 BDSG beim

Unabhängigen Landeszentrum für Datenschutz Schleswig-Holstein)

Hauptblatt
Die rechtliche Notwendigkeit für die im Formular geforderten Angaben ergibt sich aus § 4e BDSG

und § 1 Abs. 5 Satz 3 BDSG (abgesehen von den unten als freiwillig bezeichneten Angaben). Das

Hauptblatt mit den geforderten Angaben zur verantwortlichen Stelle und den dortigen

Verantwortungsträgern (Nr. 1 – 2.3) ist von jeder Stelle nur einmal auszufüllen. Die Angaben zu den

jeweiligen automatisierten Verfahren sind mit dem Formular Anlagen für jedes einzelne betriebene

Verfahren gesondert zu melden.

Sollte der vorhandene Platz nicht ausreichen, fügen Sie ein gesondertes Blatt mit den Angaben bei.

Alle mit einem Stern* versehenen Angaben sind freiwillig. Bitte beachten Sie ferner die

Ausfüllhinweise in den Fußnoten.

1. Verantwortliche Stelle1

Name oder Firma

Straße

Postleitzahl / Ort

Telefon*

Telefax*

E-Mail*

Internet-Adresse (URL)*

                                                     
1 Verantwortliche Stelle ist jede Person oder Stelle, die personenbezogene Daten für sich selbst erhebt,
verarbeitet oder nutzt oder dies durch andere im Auftrag vornehmen lässt, § 3 Abs. 7 BDSG.
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2. Vertretung
2.1 Inhaber, Vorstände, Geschäftsführer oder sonstige gesetzliche oder nach der

Verfassung des Unternehmens berufene Leiter:

Anrede (ggf. mit Titel)

Vorname / Name

Funktion

Anrede (ggf. mit Titel)

Vorname / Name

Funktion

Anrede (ggf. mit Titel)

Vorname / Name

Funktion

2.2 Mit der Leitung der Datenverarbeitung beauftragte Personen:

Anrede (ggf. mit Titel)

Vorname / Name

Funktion

Anrede (ggf. mit Titel)

Vorname / Name

Funktion

Anrede (ggf. mit Titel)

Vorname / Name

Funktion
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2.3 Bei verantwortlicher Stelle in Drittstaaten (Staaten mit Sitz außerhalb der EU oder

des Europäischen Wirtschaftsraums: im Inland ansässiger Vertreter:2

Anrede (ggf. mit Titel)

Vorname / Name

Funktion

Anrede (ggf. mit Titel)

Vorname / Name

Funktion

3. Angaben zur Person des/der Datenschutzbeauftragten*3

Anrede (ggf. mit Titel)

Vorname / Name

Straße

PLZ/Ort

Telefon

Telefax

E-Mail

Internet-Adresse (URL)

                                                                                                             

Ort, Datum, Unterschrift4

                                                     
2 Angaben zu dem im Inland ansässigen Vertreter einer außerhalb der Europäischen Union oder der
Vertragsstaaten des Abkommens über den Europäischen Wirtschaftsraum (EWR: Island, Norwegen und
Liechtenstein) gelegenen verantwortlichen Stelle sind nach § 1 Abs. 5 Satz 3 BDSG notwendig.
3 Freiwillige Angaben. Für die Stellen, die trotz der Bestellung eines betrieblichen Datenschutzbeauftragten der
Meldepflicht unterliegen, ist die Benennung des Datenschutzbeauftragten sinnvoll, da dieser nach § 4f Abs. 5
Satz 2 BDSG auch der Ansprechpartner für Bürgerinnen und Bürger ist.
4 Unterschrift: Das Hauptblatt ist mit einer rechtsverbindlichen Unterschrift zu versehen.


